
 

２０２４年度教員免許事務に関する研修計画について 

 

 教員免許事務に関して、国公私立大学の教職員が受講可能な講習会等を日常的に開催している

団体として次の 3つあります。 

①大学教務実践研究会 

②京都地区私立大学教職課程研究連絡協議会（京私教協） 

③四国地区大学教職員能力開発ネットワーク（SPOD） 

※2024年度は学生文化創造が加わり 4つになります。 

 

 これら 4 つの団体において、主に事務職員を対象とした教員免許事務に関する講習会等のプロ

グラムが提供されています。私はこの 4 つの団体の教員免許事務に関する講習会等にすべてかか

わっております。 

 

 2024 年度は 6 月から翌年 2 月まで、12 回の講習会開催を予定しております。開催にあたって

は、テキストを用いながら進めていく予定です。主には 5 月半ばに刊行予定の『事例から学ぶ、

事例でわかる大学教職課程事務』を用います。1年間のうち、8月の SPODフォーラムまでと、9

月以降のプログラムで大きく 2つのテーマをもって開催したいと考えております。 

 

 まず前半の 6 月から 8 月までは、初歩的な内容から始め、最終的には具体事例において適切な

法令を適用できるまでの知識の獲得を目標とします。 

具体的な流れとしては次のとおり予定しております。 

6 月は教員免許事務の学び方といった、初任者講習に先駆けた教員免許事務が初めての方に向

けた初歩的な内容とします。これらの内容を踏まえ、教職課程特有の用語に関する講習を行い、

教員免許事務に関する知識の定着を図ります。6 月下旬には学力に関する証明書に関する基礎知

識を扱う内容、7 月には教員免許事務全般にかかる初任者向けの合宿形式での講習会を初めて開

催します。そして、8 月の SPOD フォーラムでは、これらの知識をもとに具体的履修相談事例を

もとに、法解釈や法令適用の場面をイメージできるようにします。 

 

 後半は法解釈の知識を用いた内容です。トラブルとなった事例や、読み替えが生じる履修指導、

編転入生を対象とした内容を中心に履修指導、課程認定申請や変更届といったカリキュラム編成

に関する知識の獲得を目標とします。また、教職課程運営に関する事務職員の関わり方について、

教職センターの役割をテーマに教員との連携についても扱う予定です。 

 

 なお、教員免許事務は教務事務の一部であり、教務事務の全体像もつかんでおく必要がありま

す。教務事務の全体像をつかむためには大学設置基準の理解が欠かせません。大学教務実践研究

会の教務系初任者向け講習会、教務系事務部門中堅職員向け講習会、教務課題研究フォーラム、

そして SPODフォーラムにおいて、大学設置基準に関するプログラムの開講が予定されています。

それらの講座もあわせて受講することで教員免許事務を理解することができると考えております。

SPOD フォーラムの講座を除き、アーカイブ配信を行います。教務事務・教員免許事務に関して

知識獲得を希望されている皆さんの積極的な受講をお待ちしております。 

 

2024年 4月 19日 

小野 勝士 

（大学教務実践研究会教員免許事務プロジェクトコアメンバー代表） 



 

２０２４年度教員免許事務関係の講習会開催予定一覧 

2024/7/21更新 

月 主催 開催予定行事名称・テーマ・概要 

6月 

 

① 【教員免許事務担当者講習会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ ６月１日（土）国士舘大学世田谷キャンパス 

■テ ー マ：教職課程事務の学び方について 

■テキスト：事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：教職課程事務に関する知識の獲得方法について、参考書籍やウエブサイト、今年度開催が予定されている各種講習会等を紹介。また、

この業務で形成されているネットワークの活用方法や活用上の注意点について扱う。 

① 【教務系職員初任者向け講習会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ ６月１５日（土）名古屋大学東山キャンパス 

■テ ー マ：教職課程事務に関する基本用語の理解 

■テキスト：事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：新法・旧法・旧旧法はどの年度の入学生に適用されるのか、別表とは何か、授与権者とは誰を指すのか、一括申請と個人申請の違い、

認定年度、審査年度といった教員免許事務に特有の用語について解説を中心に行う。 

■テ ー マ：今後の教職課程事務を担う これからの光る君へ 

■概  要：「法令は難しい」「ややこしそう」「間違ったら怖い」「絶対にやりたくなかった」と思っている方の心を解きほぐす内容。登壇者が、

どのようにしてこの教職課程事務の世界へ入って行ったのか。そして、その業務をどのようにこなしてきたのかについて語る。 

② 【教員免許事務勉強会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ ６月２９日（土）龍谷大学大宮キャンパス 

■テ ー マ：学力に関する証明書作成にあたって必要な知識① 

■テキスト：教職課程事務入門3（第5章）／事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務＞ 

■概  要：「基礎資格」「単位修得機関・単位修得期間」等の各証明書項目について、文部科学省から示されたQ＆Aをもとに改めて学力に関す

る証明書に関する知識について確認する。 

7月 ① 【教職事務担当者講習会（初級編）】＜対面：1泊2日＞ ７月１９日（金）・２０日（土）愛媛大学城北キャンパス 

■テ ー マ：教職課程事務全般についての基礎知識の定着 

■テキスト：事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：法令の読み方、課程認定申請、教育実習、介護等体験、学生支援、教職課程運営への事務職員の関わり方（教職協働）についての講

義と登壇者同士のトークセッション、参加者同士、講師と参加者との意見交換を含めた2日間の集中した研修を行う。 

8月 ③ 【ＳＰＯＤフォーラム2024】＜対面＞ ８月２８日（水）香川大学幸町キャンパス 

■テ ー マ：事例で考える最新教職法令の読み方と履修相談対応 

■テキスト：事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 



 

■概  要：卒業生からの履修相談について、旧法から新法への読み替え、別表第4による取得、流用規定による取得と法令の知識が必要な事例

の対応方法を解説。履修相談の基本的な考え方から法解釈・適用の具体例を扱う。事前学習動画にて新法制定以降の法令改正の変遷を

扱う。 

9月 ① 【教員免許事務担当者講習会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ ９月１４日（土）名古屋大学東山キャンパス 

■テ ー マ：事例から学ぶトラブル事例への対応 

■テキスト：事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：テキスト第1章掲載の事例研究を行う。事例の背景にある課題、そしてトラブルに発展しない仕組みの構築について、各事例をもと

に検討する。 

10月 ② 【教員免許事務勉強会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ １０月５日（土）龍谷大学大宮キャンパス 

■テ ー マ：学力に関する証明書作成にあたって必要な知識② ～旧法・旧々法からの読み替えを中心に～ 

■テキスト：教職課程事務入門３（第3章）／事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：再課程認定を境にした新旧の読み替え（平成28年、平成10年、昭和63年）を中心に、2023年の教科に関する専門的事項に関する

科目の読み替えを含め、法令やこれまで文部科学省から示されたQ＆Aをもとに証明書作成実務について確認する。 

① 【教務系事務部門中堅職員向け講習会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ １０月１９日（土）名古屋大学東山キャンパス 

■テ ー マ：全学的に教職課程を実施する組織について―教職センターの役割を考える―  

■概  要：教職センターにどのような機能、役割、権限を持たせると、学部間の温度差等、学内で抱える課題に対応できるのかについて、事例

をもとに検討する。 

12月 ④ 【大学等の運営を担う中堅職員研修会】＜オンライン＞ １２月５日（木） 

■テ ー マ：実例をもとにした課程認定の各種申請書類作成について 

■概  要：課程認定申請の流れから、様式 2号・4号・7号、シラバスの作成を中心に、グループでの意見交換を含め、課程認定申請に関する

知識を総合的に扱う。 

■テ ー マ：３時間で基礎からわかる！教職課程実務 

■テキスト：事例から学ぶ教職課程事務 

■概  要：教職課程の概念的なことから、1 年間のスケジュールをもとに各業務項目（教育実習、介護等体験等）のポイント、単位の修得方法

（履修指導含む）、既修得単位の単位認定等、グループでの意見交換を含め、教職課程事務を総合的に扱う。 

① 【教務課題検討フォーラム】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ １２月１４日（土）名古屋大学東山キャンパス 

■テ ー マ：ケーススタディ（入学前の既修得単位の取扱い） 

■テキスト：教職課程事務入門3（第6章）／事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：入学前の既修得単位の取扱いの具体事例をもとに免許法施行規則の運用方法について学ぶ。 



 

■テ ー マ：事例で学ぶ教員免許事務（教育課程の変更届） 

■テキスト：教職課程事務入門4 

■概  要：変更届に関する基本事項の解説を行った後、想定される具体的な変更事例を複数提示し、変更届作成において誤りの多い部分を中心

に画面共有機能を用いて参加者と共有する。 

② 【教員免許事務勉強会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ １２月２１日（土）龍谷大学大宮キャンパス 

■テ ー マ：学力に関する証明書作成にあたって必要な知識③ ～入学前の既修得単位の取扱いについて～ 

■テキスト：教職課程事務入門3（第5章）／事例から学ぶ、事例でわかる大学教職課程事務 

■概  要：編転入生の単位認定については、入学者の出身学科等の課程認定の有無や認定状況によっておよそ 11 の対応パターンに分けること

ができる。解釈事例を交え、法令の適用と大学の裁量部分について確認する。 

2月 ① 【教員免許事務担当者講習会】＜対面／オンライン／アーカイブ＞ ２月８日（土）共立女子大学 

■テ ー マ：変更届提出前のチェックポイントについて 

■テキスト：教職課程事務入門4 

■概  要：12月に公表される令和8年度開設用手引きをもとに、教務課題検討フォーラムで使用した資料を用いて、提出直前の確認事項のおさ

らいをする。 

主催 ①：大学教務実践研究会、②：京都地区私立大学教職課程研究連絡協議会、③：四国地区大学教職員能力開発ネットワーク／愛媛大学教育企画室、 

④学生文化創造 


