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大学教育を支える教務の業務を遂行する上で知っておきたい実践的知識をＱ＆Ａ形式で学ぶ、
好評書の第2版。経験豊富な職員らが、入学・学籍・証明書などカテゴリー別に、現場で蓄積し
た知識や具体的な対応策を回答。コロナ禍や大学設置基準改正等を経た環境の変化と現場の声
を反映し、大幅に改訂。短大、高専にも好適。
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【主な目次】

第 1部　大学教務のための７つの指針
・大学の裁量が大きいことを理解する
・ 関連法令や政策を理解して適切に判断する
・教育の論理を常に重要視する
・学生の多様性を尊重する
・社会常識に照らして検討する
・他の構成員と連携を進める
・力量を高める機会をつくる

第 2部　Ｑ＆Ａ形式で学ぶ大学教務
【入学】既に入学金等の学費を支払った者が入学
を辞退した場合、入学金等を返還する必要はあ
りますか？　など
【カリキュラム・授業】遠隔授業を活用している
にもかかわらず対面授業として扱われるのはど
のような場合でしょうか　など
【成績評価・単位認定】インターンシップやボラ
ンティアの成果をどのように単位として認定した
らよいでしょうか　など
【免許・資格】教職課程の単位は、単独の大学
ですべて修得する必要がありますか　など

【卒業・修了】就職内定の取り消し等で実施され
ている卒業延期制度とは、どのようなものです
か　など
【証明書】学習歴証明のデジタル化とは何でしょ
うか　など
【学生支援】発達障害のある学生に対してどのよ
うな支援ができるのでしょうか など
【留学生】留学生が留年や休学をする場合には
どのような不都合が生じますか　など
【社会人学生】社会人学生が学びやすい環境整
備としてどのような方法がありますか　など

第 3部　大学教務のための資料
・年間スケジュール
・教育関連法令の読み方
・大学教育関連主要法令
・大学設置基準の解説
・主な審議会答申
・教務の基礎用語

大学の教務に携わるすべての教職員へ！

必要な知識を 115の
Q & Aで学ぶ、

好評書の大幅改訂版
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