
 

⼤学教務実践研究会セミナー 

教務系事務部⾨中堅者向け講習会【オンライン】 
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2023年10⽉21⽇(⼟)  
 
 
 

教務事務編 10:00〜12:00 
宮林 常崇 ⽒ 
 

教職事務編 13:30〜15:30 
⼩野 勝⼠ ⽒、多畑 寿城 ⽒、 
有⾺ 美耶⼦ ⽒、⽯榑 三鈴 ⽒ 

教務系事務部⾨の中堅職員には国内の⾼等教育情勢や⼤学政策、規程、全学的会議の議論内容、⾃⼤学
の教育理念や内容などの理解を踏まえた上で学内諸会議において、適切な資料を作成・提⽰することが
求められます。 
この講習会では、教務・教職事務の中堅者を対象として、部署内の他の職員や他部署からの相談案件に
対して、状況を適切に理解し、⼀定の判断を⾏うことができるスキルを⾝につけることを⽬指します。 
各編詳細は裏⾯をご参照ください。 
 
本セミナーはZoomによるオンライン開催です。 
・カメラ&マイクが利⽤可能で、⾼速なインターネットに接続されたPC等が⽤意できること 
・発⾔等ができる静穏な環境で参加できること 
以上をご確認のうえお申し込みください。 
 
□録画映像のアーカイブ配信について 
・ 当⽇の内容を録画し、後⽇、内容・期間を限定して録画映像のアーカイブ配信を予定しております。講習内

容のうち⼀部は配信されませんのでご了承ください。 
・ 録画実施時間内で、参加者の⽅がご発⾔等された場合、その映像・⾳声が録画に含まれますので、あらかじめ

ご了承ください。 
 
参加費：1名につき2,000円/⽇ 
・ 「教務事務編」「教職事務編」いずれかの参加であっても2,000円です。 
・ 名古屋⼤学・岐⾩⼤学所属の⽅は無料です。 
・ ⽀払い⽅法等詳細は裏⾯に記載しております。 
 
お申込：https://kyoumujissen1021.peatix.com から10⽉17⽇（⽕）までにお申込み下さい。 
・ お⼀⼈ずつの参加申し込みをお願いいたします（複数購⼊はできません）。 
・ いただいた個⼈情報は、本企画運営の⽬的にのみ使⽤いたします。 
 
 
お問い合わせ先： nagoya@kyoumujissenn.com（⼤学教務実践研究会） 



 

 

 
□教務事務編 10:00〜12:00 
担 当：宮林 常崇 ⽒（東京都⽴⼤学 理系管理課⻑（学務課⻑兼務）／公⽴⼤学協会 事務局参与） 

テーマ：⼤学設置基準改正事項における現場の対応、単位認定のケース別実務、社会⼈向けプログラム
における教務事務、組織づくり等 

対象者：教務事務を１年以上経験し、１年の流れを把握できている⽅であれば理解できる内容です。 

概 要：この研修では、主要授業科⽬の考え⽅、単位数の⾒直し、遠隔授業と単位認定の関係など、現
場で対応が求められている今⽇的なテーマについて、法令上の根拠や対応の考え⽅を学びます。解説で
は、職員の多くが勘違いしている事例の紹介や、チャット機能の活⽤などにより、参加者の理解をサ
ポートします。 
教務事務を取り巻く環境は⼤きく変化しています。昨年改正された⼤学設置基準といった法令・制度だ
けでなく、多種多様なクレームへの対応など現場が扱う事務も年々複雑化しています。本研修の後半で
は、このような「変化」に対応するために必要な組織づくりのコツについても扱います。 
 
□教職事務編 13:30〜15:30 
担 当：⼩野 勝⼠ ⽒ （⿓⾕⼤学社会学部教務課） 

多畑 寿城 ⽒ （神⼾⼥⼦⼤学・神⼾⼥⼦短期⼤学 理事⻑） 
有⾺ 美耶⼦ ⽒（⽩百合⼥⼦⼤学教務課 課⻑代理） 
⽯榑 三鈴 ⽒ （中部⼤学学事部設置改組準備課 課⻑） 

テーマ：教職課程における事務職員の⽴場・役割について〜課程認定申請の事例をもとに〜 

対象者：教職事務を半年程度経験し、１年の流れを把握できている⽅であれば⼗分理解できる内容です。 

概 要：教職課程の運営を担う事務職員としての役割や⽴場について、課程認定申請の事例（「申請に
あたり押させておくべき事柄」「学内各部署・部⾨との関係」「⼤学執⾏部との関係」「申請実務担当者
と管理職の役割」「職員主体に関わる事柄」「申請書各様式作成の分担」「教育実習の受け⼊れ承諾」「履
歴書・教育研究業績書の作成」「指摘が来た時に慌てないように準備しておく事柄」「認定課程の運営」
等）をもとに考えます。後半は３者の対談形式にて、slido を⽤いながら参加者の皆さんからの質問を
交えつつ進めていきたいと思います。 

 
■参加費の⽀払い⽅法・キャンセルについて 

 
申し込みサイト（Peatix）にてクレジットカード、コンビニ、ATM払いが可能です。 

クレジットカード：VISA、MasterCard、JCB、AMEX、PayPal 
コンビニ：LAWSON、FamilyMart、Mini Stop、Daily Yamazaki、Seicomart 
ATM：Pay-easy、ゆうちょ銀⾏、ジャパンネット銀⾏、楽天銀⾏、⾃分銀⾏ 
コンビニ/ATM払いの場合は、1件につき220円の⼿数料が発⽣します。 

キャンセルの⽅法についてはPeatixの参加者helpサイトを参照のうえお⼿続きください。 
コンビニ・ATM払いの場合、返⾦⼿数料としてキャンセル1件につき340円の⼿数料が発⽣します。 
キャンセルせず譲渡したい場合も、Peatixの参加者helpサイトを参照のうえお⼿続きください。 

 
※領収書はPeatixのサイトから出⼒できます（詳細はPeatixの参加者ヘルプサイトにてご確認ください）。 


